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Bankgiro Inbetalningar - nytt filformat for bankgirot
inbetalningar

BG Max ar det samlade filformat som anvands i den nya produkten Bankgiro Inbetalningar.
Autogirobetalningar kan annu inte redovisas i BgMax-formatet.

Forutsattningar att tanka pa

Forst maste man bestdmma var ni vill att betalningarna ska komma in for de okanda
betalningarna dar ingen matchning hittas. Var ska reskontraposten hamna (i vilket foretag)
och i vilken ordning ska bankgironummer sokas? Se till att alla installningar ar ratt upplagda sa
slipper ni fa felmeddelanden.

Ta kontakt med er bankkontakt for att bestéalla tjansten och diskutera igenom hur filerna ska
hamtas och i vilken form (slussfiler, klientmedelskonto, likvid-"huvudbolag”?) Se t ex till att ni
under ¢vergangsperioden inte far OCR-inbetalningar i bade det gamla formatet och i det nya
BgMax-format levererat for samma betaldagar och bankgiro.

Installningar

Under instéliningar laggs sokvagen for BgMax-filen och bildfil till BgMax, kundnummer for
skapade betalningar samt forvalt standardbetalningssatt upp. Har styrs pa vilket
betalningssatt de manuella betalningarna ska hamna och i vilket bolag som betalningen ska
styras till.
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Kundnummer for okanda betalningar

Lagg upp den nya kunden och ange kundfordringskonto i kund/kontraktspartsregistret. Det ar
detta konto som kommer att krediteras for “okanda” betalningar sa det kan vara lampligt att
ha ett avvikande konto for detta.

| instéllningarna maste sedan detta kundnummer anges.

Ett felmeddelande visas om kund for okanda betalningar ej lagts upp.

[901] Inlasning av Bgmax-fil

\u Kurdnumemer 99 saknas. Det g&r inte att spara okinda betainingar utan kundrsmmer

[ o |

B [902] Kunder/Kontraktsparter

8 Kundorfor skop. reskontr pos |[¥
I
.

I
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Forvalt betalningssatt

Ett forvalt betalsatt laggs upp under instaliningar. Detta betalningssatt foreslas i delrutinen
BgMax men kan andras, for varje manuellt bearbetad post.

Startvarde

En forvald fakturareskontratyp laggs in under instaliningar, detta behovs for att det ska vara
mojligt att uppdatera de okdnda inbetalningarna.

Satts installningen till blankt kommer inbetalningstyp att sattas till "F” for faktura. Ange den
typ som ni anvander mest t.ex.) HK — hyreskontrakt OA -Overlatelseavtal.

Om startvarde saknas kommer ett felmeddelande att visas som talar om att startvarde F d&
satts med automatik.
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Hantering av manuella poster

De inlasta “okanda” posterna kopplas till ett kundnummer som anges nar betalningsavsandare
inte kan hittas. Det kundnumret som de "okanda” reskontraposterna kopplas till maste ligga
upplagt i kundregistret i varje bolag beroende pa instéllning. Vid instéllning =1 ska kunden
finnas i huvudbolaget, vid instélining=2 i likvidbolaget, vid installning=3 i det bolag som
bankgirot avser och vid 4 i det bolag som filen Idses in i.

Det finns fyra olika satt att styra var den automatisk avprickning av manuella poster hamnar:

o r@ Hantering av automatisk avprickning manuglla poster

1) En betalning som markeras som okand kommer att bokas upp i huvudbolaget och visas i
kundpart/saldo i huvudbolaget.

2) En betalning som markeras som okand kommer att bokas upp i likvidbolaget och visas i
kundpart/saldo i likvidbolaget. En kontroll kommer att géras pa bankgironummer.

3) En betalning som markeras som okand kommer att bokas upp och visas i kundpart/saldo i
den klient som bankgironumret avser. Om bankgirot forekommer i fler &n ett bolag bokas det
upp i klient med lagst nummer.

4) En betalning som markeras som okand kommer att bokas upp i det bolag, och visas i
kundpart/saldo, som filen lases in i. Savida inte traff pa bankgironummer goérs i nadgot annat
foretag. Denna instéalining anvands om klintredovisning inte ar paslagen i databasen.

| vilken ordning ska banknummer sdkas? (Denna instéllining ar endast férenlig med alternativ 3
ovan!)

@ & |vilken ordning skall bankgironummer 2okaz?

1) Programmet tittar i forsta hand pa det bankgironummer som angivits som BG i fliken
avisering i styrparametrar fastigheter, i andra hand pa BG-OCR (i fliken avisering i
styrparametrar fastigheter) och i tredje hand pa bankgiro angivet under styrparametrar
fakturering.

2) Programmet tittar i férsta hand pa det bankgironummer som angivits som BG-OCR i fliken
avisering i styrparametrar fastigheter, i andra hand pa BG (i fliken avisering i styrparametrar
fastigheter) och i tredje hand pad bankgiro angivet under styrparametrar fakturering.

3) Programmet tittar i forsta hand pa det bankgironummer som angivits som Bankgiro under
styrparametrar fakturering, i andra hand pa BG i fliken avisering i styrparametrar fastigheter
och i tredje hand pa BG OCR (i fliken avisering i styrparametrar fastigheter).

vitecsoftware.com 6 (17)



Vitec Software Group BgMax Bankgiro Inbetalningar - Lathund, 3L Pro
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Inlasning av OCR-poster

Vad galler betalningar med OCR-referens ldses de in pa liknande satt som idag. Punkten "Las
in OCR-poster” ska sta formarkerad och inlasning startas genom att trycka pa F10 eller "gréna

pilen”. . ¥

Om betalningen avisas som OCR-post far posten hanteras manuellt, registrera under
inbetalningar, om det ar sd att de ska ldsas in (de kan t ex komma fran ett annat system eller
avse ett bolag som inte ar upplagt i 3L). Systemet har enligt checkkontroll konstaterat att det
ar en OCR-betalning men den matchar helt enkelt inte ndgon post som finns i reskontran.
Spara inlasningsunderlaget - for dessa poster kommer inte att foras over till avprickning
ovriga poster.

Fyra typer av kontroller gors:

Kontroll 1: Kontroll gors av banken att betalningsposten har ett korrekt OCR-referensnummer
enl. avtal om hard resp. mjuk referenskontroll (inklusive avtal om utokad blankettregistrering).

Kontroll 2: Langdkontroll gors i 3L Pro att posten har en korrekt Iangd enl. 3L-standard, 15
tecken langt.

Kontroll 3: Kontroll gors i 3L Pro att OCR-numret finns i databasen.

Kontroll 4: Kontroll gors i 3L Pro pa poster fran bolag som satts som salda under 6vriga
funktioner i delrutinen inlasning av BgMax-fil.
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Arkiv  Redigera  Verktyg  Fdnster  Owriga funktioner  Hijalp m.m

Klienthantering

En kvittens dver inlasta OCR-poster skrivs ut med nedanstaende utseende. Antalet inldsta
och avvisade poster samt accepterat och avvisat belopp redovisas. Jobbnummer som syns
overst pa kvittensen gor det mojligt att backa inlasningen av OCR-posterna.

‘% Inlasning av BgMax fil T
Dsbarn Harkpm B Typ  Pdrrfakier felopp  Kewe Arwwicning P
oty 20 Bynobolioet AR
20002 FHIERE H EETE 200000 ©  Feva o rskonisy TZMSETESEA] 125
TOTALT Honsiag/Konbs Acoephert bebap vl bebop il inlaks Ankal svvinnde

oo 3] o 1
et 302 Ferephrinanholooel AR
0TI FEMRE i 2T AN ©  Feva i msonin TR0 AT
TOTALT FonslapFanbs Acrapherm ko Awrvacsd belopg Aol inlsaks Ankal sevinsdes

oo 3TEI0E o 1
TOTALT sl Eortng Acoapiersd bslops: Sorvmad belops Sriad indasts Akl svvisads

L] 5 e L] 2

vitecsoftware.com 8 (17)



Vitec Software Group BgMax Bankgiro Inbetalningar - Lathund, 3L Pro

Om inldasning av OCR-filen redan gjorts vid ett tidigare tillfalle erhalls meddelande om detta.
Om jobbnumret backats maste filen hdmtas pa nytt fran banken.

[901] Inlasning av Bgmax-fil

\v En ocr-inkisning av denna fil har gjorts 2009-04-28 15:58:09
Ingen mer inksning kan goras.

[ oc |

Avprickning Ovriga poster — manuella poster

Avprickning ovriga poster ar tankt att delvis ersatta delrutinen “Registrera inbetalningar” som
ni anvant tidigare for att registrera kundernas manuella betalningsposter. Delrutinen
"Registrera inbetalningar” ska endast anvandas for registrering av kvittningar och
korrigeringsbetalningsposter samt for att radera/andra en enskild inbetalningspost. Ev. aven
for att Iasa in avisade OCR-poster.

ki Redgers  Werklyg  Fonster  OwngafunkBoner g mom I

Nar filen lases in letar man efter ev. fakturanummer i reskontran. Sékningen gors aven i
klienter om detta ar i bockat och inldsningen gors fran huvudbolaget. Hittar programmet
referensnummer i reskontran bockas rutan "Acceptera” i automatiskt som férslag. For att soka
poster i reskontran, klicka pa den rad du vill soka efter sa dppnas en dversikt. Star du i nagot
av de vita falten gors sokningen pa denna parameter.

Véljer man en reskontrapost genom att trycka Enter/dubbelklicka, fylls rutan acceptera i.
Rutan acceptera gar inte att kryssa i om det inte finns féretag, typ och fakturanummer fran
reskontran samt att betalning och reskontrapost ar i samma valuta. Sortering kan i dversikten
goéras t ex) pa namn om man inte kan hitta fakturan. Om man hogerklickar med musknappen
pa kolumnhuvudet Restskuld kan reskontraposterna stkas pa restbelopp.
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VO34 00

Tryck med vanster musknapp pa den vita rutan "Sok pa restbelopp” och vélj logisk operand
(villkor). Tryck med musen pa gréna pilen i restskuld rutan nedan.

| exempelsdkningen ovan kommer alla rest-reskontraposter att listas som har ett belopp
storre an eller lika med 5000 kr.

Det gar inte att andra inbetalt beloppet, det belopp som kommer i filen maste accepteras.

Klinrithanterirng

Punkten “avprickning dvriga
poster” markeras och filen lises
in genom att trycka pé
funktionstangenten F10 eller pa

o starta symbolen.

Markera post som ska bearbetas och
dubbelklicka for att stka
reskontraposter!
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Markera vald reskon ost och
tryck ENTER!

Det falt som ar sokbart fargmarkeras. Forflytta dig mellan de sdkbara falten med TAB- eller
piltangenterna.

ElEEEE N
HEEEEEEN

Klicka pé "spara valda betalningar”
nir reskontraposter dr himtade.
Posten kommer da att forsvinna fran

dversikten dver inlista poster.

Ej hanterade poster sparas i en separat xml-fil som 6ppnas nasta gang man kor programmet.
Detta gor att du alltid kan ga in i programmet och forts&tta bearbeta poster som ej bearbetats
vid tidigare tillfalle. Xml-filen ligger kvar tills samtliga manuella poster i filen &r bearbetade da
raderas filen. Det gar att ha flera xml-filer under samma sékvag/mapp samtidigt. Varje fil far
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andelse med dagens datum samt individuell markning. Du valjer sjalv vilka filer du vill
bearbeta, du kan alltsd 6ppna en ny fil for bearbetning trots att foregdende fil inte har
bearbetats klart.

OCR-filer som ar inlasta markeras sist i filen med texten 99 OCR samt datum for att filen inte
ska kunna ldsas in pa nytt av misstag.

Nar de manuella posterna som ar fardig behandlade markeras filen med texten 99 OVR.

990CR 2009-05-15 09:28:31
990VR 2009-05-15 09:48:58

Nar du sparat valda betalningar kommer du att fa en kvittens 6ver inbetalningarna som kan
skrivas ut.

2 Inlasning av BgMax fil, dvriga poster

Ul Uawkegirn Uls  Typ Pt Aakior Vi ksl krwfinkesi i}
Lot 17 Forenftninasholpost A

1028 FTME G ] 1 0

TOTALT Fiirstag/Morts 1 BO0.0O 1

TOTALT sy feetag 1 B, 00 1

Avprickning okanda poster

Inbetalningar som inte kan placeras mot en reskontrapost kan markeras som okand.

De "inlasta/okanda” posterna kopplas sedan till det kundnummer som angivits i
systeminstaliningar (kundnummer 99 i vart exempel).

L L P L DL
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Nar man ar klar klickar man pa “Spara valda betalningar”. Ej hanterade poster sparas i en
separat xml-fil som 6ppnas nasta gang man koér programmet. Detta gor att du alltid kan ga in i
programmet och fortsatta bearbeta poster som ej lasts in vid tidigare tillfalle.

Under "Ovriga funktioner — Andra bibliotek och filnamn” kan du bléddra dig fram till den fil som
ska bearbetas.

Bibliotek for sxtern utskrift

Spara i | My mapp w | F O
- 11 B 2O M0
| Owriga funktioner Hjalp m.m /| bgrman n
= bgmas_T=105251 7xml
Andra bibl. och filnamn SE 2008120300
I 5alda bolag
Sokvag och filnamn bildfil Firamn AOLATIN
kingra inlasta betalningar e Ak ) 5 ity |

Okanda poster hamnar i huvudbolaget, likvidbolaget eller i det bolag posten Idses in,
beroende pa hur instéliningarna ser ut. En reskontrapost pa kunden fér okanda betalningar
skapas.

Bildfiler

For att man ska kunna ta emot bildfiler krévs att man ha bestallt tjansten fran bankgirot och
sokvagen for bildfiler maste ha stallt in under instéliningarna. Bildfilen syns som en liten ikon
langst till hoger i bilden inldasning av BgMax-fil. Klicka pa ikonen sa 6ppnas bilden av
inbetalningen.

Betdag Awsbg  Mamn Aikeas Dtz Pl Belopp K Fgnr Twlﬂ-hrluxE-:UF-i
TN FI2333 Miss faryg AR Lilagatan 3 Strabar RIH6T 180000 HE ]
25 BF01233Y Clies farg AB Lilagatmn 3 Sioraker EIRSGS GO0.00- HE L] L]
2% 1EMEET Boris Gam Sworgatan 10 Siodeer 536 THE 50000 HE ] ]
02 0 55765 S0 HE a ]
IO FFRISN Kol Pl AF Swigatsd  Stakesr 140000 HE ] 1
025 B7012333 Cdbes farg AB Lilagatan } Sinraker BNAGTTH0NI6TH 100000 HE L] L]
025 1XMBET Barts Gam Smigatan 10 Stodiker 526768 100008 HE u a

Angra/backa inlésta inbetalningar

Det finns méjlighet att backa inlasta OCR-betalningar under 6vriga funktioner och valet
"Angra inldsta betalningar”. Ange det Jobbnummer som du fatt pa din kvittens och valj Starta
/F10.

Avprickning 6vriga poster/okanda poster gar inte att backa, vill man radera en sadan gor man
det pa sedvanligt vis innan uppdatering under Registrera Inbetalningar (markera faltet
Fakturanummer, g& p& Ovriga funktioner och valj Betalningar, dubbelklicka pa den betalning
du vill radera och tryck F6).
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Bndra bibd. och filnamn
Spara till SETUF

5dlda balag

Sokwag ach filnamn bddil

Aingra intasta betainingar

[901] Inlasning av Bgmax-fil

\p Betaringar med jobb_id 1 & makulerade

Lo ]
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Salda bolag

Det finns en funktion for att inbetalningar fran ett visst angivet bolag inte ska kunna ldsas in i
3L Pro. Dessa poster kommer vid inldsning att visas pa en fellista som avvisade. Ange
foretagsnummer och spara sedan posten (t ex vid forsaljning av bolag och/eller fusion).

Uppdatering av betalningsposter

Inldsta poster skrivas ut pa inbetalningsjournal och uppdateras i delrutinen uppdatering
betalningar precis som tidigare.

sk [902] Uppdatering av betalningar
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|

. Uppdateringsjournal - inbetalningar

AT BETSATT  FAMTURAMRL KLNDE! AN IMBETALT BELOPP 46K
007-10-25  BG F o100t e Kurdne 1 SHAp. reskonn. pos 000
2007-10-25  BG F 1000 o Kundr f6r skap. neskontr. pos 1400 00

Summa betalningsdatum 1 400 00

. Bokfaringsunderlag - Inbetalningar
el i TR 2
Baklgnngsdalum 2007-90-25% Fi - 20000 Periad 10
oo Kok Frovka Citvkr Foreomr.  Marksamb ke Plosan Rl Rt Ratiod Balonn Bk LTl
1515 ° - - . - - . - - =1 404,00 RGO
Summa koo 1515 =1400,00
1030 1 400,00 ooo -
Sumima Kosils 1530 1 444,00
SLIMBAL DEBET 400,00 SUMME KREDIT -1400,00
TOTALT a,00

Kundfordringskonto for betalningar markerade som “okdnda” hamtas fran kundregistret faltet
"kundfordringskonto” under fliken fakturering.

Se pa part kund/saldo

Reskontraposter som ldsts in och uppdaterats kan stdmmas av under “se pa part kund saldo”
eller med hjalp av reskontralistan. Nar posten sedan hittats bokas posterna bort fran
reskontran med hjalp av en kvittning, dvs. en negativ betalning gérs med ett upplagt
betalningssatt som bokar bort betalningen fran den “okanda” kunden/kontraktsparten.

Betalningen omplaceras och betalas in pa nytt mot ratt kund/kontraktspart och ratt
reskontrapost.

Om en hyresgast slagit ihop en inbetalning bestaende av flera poster, t ex en hyresavi och en
fakturabetalning maste posten efter inldsning korrigeras i reskontran
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